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Inledning

Brainchild Uthyming (i fortsdttningen kallat programmet) &r ett program for administration
vid uthyrningsverksamhet. Programmet innehéller register dver de objekt som hyrs ut, priser
och kunder. I en kalender visas en dversikt av bokningar. Avtal och fakturor kan skrivas ut.
Programmet hjélper dig att f4 en 6versikt 6ver dina uthyrningsobjekt och bokningar och
stoder dig i uthyrningsprocessen.

Programmet géar att kora i nétverk.

Systemkrav

Brainchild Uthyrning ar ett windowsprogram och kriver Windows XP eller senare. En
skdrmupplosning pd 1024x768 rekommenderas.

Installation

For att installera programmet kor du filen Setup.exe som finns i katalogen Grundinstallation
pa programskivan. (Du kor filen genom att dubbelklicka pé den.) Denna fil kors automatiskt
dé du sitter i skivan i din dator. Du kommer da att starta installationen. Det som installeras pa
din dator &r i huvudsak tva saker: Brainchild Uthyrning och Microsoft .NET Framework 2.0.
Om du inte redan har Microsoft .NET Framework 2.0 installerat kommer installationen att
inledas med detta.

& Brainchild LUthyrning Setup g|

Far the following components:

.NET Framework 2.0

Pleaze read the following license agreement. Press the page down key to
zee the rest of the agreement.

MICROSOFT SOFTWARE SUPPLEMENTAL LICEMSE TERMS #
MICROSOFT .MET FRAMEWDRE 2.0

MICROSOFT WINDOWS IMSTALLER 2.0

MICROSOFT WINDOWS IMSTALLER 3.1

Microzoft Carparation [or based on where you live, one of itz affliates)
licenzes thiz supplement to wou, If you are licensed to uze Microsoft
Windows operating system software [the 'zoftware'"], you may use

thiz supplement. “r'ou may not uze it if you do not have a license for

the zoftware. v'ou may uze a copy of this supplement with each

validly licensed copy of the software. L

@ Yiew ELLA for printing

Do you accept the terms of the pending License Agreement?

If you choose Daon't Accept, ingtall will close. To install you must accept
thiz agreement.

E.:.:Ept | | _, ....... Q Dn't 'ﬁ'ccept .......

Forst kommer du till en dialogruta dar du ombedes att godkdnna avtalet for Microsoft .NET
Framework 2.0. Sedan installeras det vilket tar en ganska lang stund.



i Brainchild Uthyrning

Welcome to the Brainchild Uthyrning Setup Wizard §

The installer will guide you through the steps required to install Brainchild Lthyrning an wour
computer.

WARMIMG: This computer program is protected by copyright law and international treaties.
IInauthorized duplication or diztribution af thiz pragram, ar any portion af it may result in severe civil
or criminal penalties, and will be prozecuted to the masimum extent poszible under the law.

Cancel

Efter installation av Microsoft NET Framework 2.0, eller om du redan har detta installerat,
kommer du till installationen for sjélva programmet. Du gar igenom denna genom att vélja
’Next >’ och slutligen ’Close’. Programmet &r nu installerat!

Natverk

Programmet gér att kora 1 ett internt nétverk, detta betyder att man kan arbeta mot en och
samma databas fran flera olika datorer som ar sammankopplade i ett nidtverk. Den dator pa
vilken databasen ligger kallas server (huvuddator) och de datorer som jobbar mot denna kallas
klienter. P4 servern gors installation enligt ovan.

P& de 6vriga datorer som programmet skall anvindas pa maste en sé kallad klientinstallation
goras. Den installerar i huvudsak samma saker som huvudinstallationen med undantag for att
ingen databas skapas.

Da du gor en klientinstallation skall du f6lja instruktionerna ovan med enda skillnaden att den
fil som du skall kora ligger 1 katalogen Klientinstallation (istéllet for Grundinstallation).
Observera att du forsta gdngen som du kor programmet pa en klient maste ange sokvég till
databasen, se avsnittet Databasinstédllningar.

Att starta och avsluta

et

Lthvrming, exe

Programmet startas genom att du dubbelklickar pa ikonen pa skrivbordet eller via startmenyn
(Start — Alla Program — Brainchild — Brainchild Uthyrning).



Du avslutar programmet genom att klicka pé krysset i programfonstrets 6vre hogra horn. Om
du gor detta i ett ldge da du har gjort dndringar som du inte sparat kommer du att upplysas om
detta och ges en mojlighet att avbryta. Vid avslutande av programmet kommer du att
paminnas om att gora en sékerhetskopia.

Programmets uppbyggnad

Programmet har tva huvudsakliga arbetsligen: Kalender och Uthyrning. I Kalender-laget
visas uthyrningsobjekten och dess hyror i en 6versikt. I Uthyrnings-14get administreras
bokningar och uthyrning av uthyrningsobjekten.

Utover de tvd arbetsldgena finns det fyra menyer: Arkiv, Register, Funktioner och Hjélp.
Under Arkiv anger du olika instéllningar for programmet sdsom instéllningar for utskrifter
och nétverk. I Registerdelen administrerar du bland annat dina uthyrningsobjekt och priser.
Funktioner innehéller olika funktioner sdsom in/ut lista som visar vilka objekt som ska ldmnas
ut eller komma in under en viss period och varningar om objekt inte [dmnats ut eller kommit
in. Under Hjélp hittar du denna manual samt information om programmet.

Arkiv

Menyn Arkiv innehdller programinstéllningar samt mojligheten att 6ppna en uthyrning,
sékerhetskopiera databasen och importera databas.

Oppna uthyrning

Bokningsnummer E|

Ange bakningsnurmmer

| ok || avbwt |

For att 6ppna en uthyrning i Uthyrnings-ldget véljer du detta menyalternativ. Du far d4 ange
bokningsnummer och trycka pd ’OK’. Om det finns en bokning med angivet nummer kommer
denna att Oppnas, annars upplyses du om att angivet bokningsnummer ej finns. Om du dngrar
dig och inte vill 6ppna en uthyrning trycker du pa ’Avbryt’.



Programinstallningar

Programinstallningan

Automatizk tid wid uthyraing

) 4l alltid aktuel tid
(3 Wl den tid som infaller forst av bokad och akbuell

Yarna vid uthyrning om zkadekosthadzreducering ) valts

| ok || avbwt |

Under Programinstillningar kan du gora tva instdllningar for uthyrning: Automatisk tid vid
uthyrning och Varna vid uthyrning om skadekostnadsreducering ej valts.

Automatisk tid vid uthyrning
Da en uthyrning 6ppnas 1 Uthyrnings-ldge sitts starttiden. Du kan hér vdlja om du vill att den
skall séttas till aktuell tid eller till den tid som infaller forst av bokad och aktuell tid.

Varna vid uthyrning om skadekostnadsreducering ej valts
Du kan hér vilja att bli pAmind om att kryssa i skadekostnadsreducering for alla objekt i en
uthyrning vid bokning.



Utskriftsinstallningar

Utskriftsinstallningar,

K.ontraktztyp b arginaler
(%) Standard [flera objekt] Owankant 1] i
() Fartryckt med kassastampel Underkant |0 i
3 Fartrpckt
Itzkrifter

Skrivare Aptal  Antal wid

farsakringshyra
Bokningsbekraftelse Canon iP5200R REE h @
Hyreskaontrakt vid utldmning | Canon iPS200R w2 % Y-
Hyreskontrakt vid betalning | Canon iPS200R w2 e 3B
Faktura Canon iPS200FR w | 1
Iruat Canon iPR200R w | 1
Statistik, Canon iF5200R w| 1
Forhandzaranzk.a innan utskrift Foretagsuppaifter i kontraktets sidhuwud
| ok || bt |

Du kan gora sex typer av instéllningar for utskrifter: kontraktstyp, marginaler, antal kopior,
skrivare, forhandsgranska innan utskrift och foretagsuppgifter. For att spara dina instdllningar
trycker du pa "OK’, om du dngrar dina &ndringar véljer du ’Avbryt’.

Kontraktstyp

Under kontraktstyp anger du vilken typ av kontrakt du vill anvidnda dig av. Det dversta
alternativet, standard, fungerar for flera objekt pa samma kontrakt och behover inga fortryckta
blanketter. De 6vriga tvé valen kriaver fortryckta blanketter.

Marginaler

Olika skrivare skriver olika l&ngt upp respektive ner pa sidan. For att anpassa utskrifter till
just din skrivare kan du behdva justera marginalerna. Om utskriften hamnar for langt upp pé
papperet 0kar du vardet for ovankant, om den ddremot hamnar for langt ner sa minskar du
vardet. Vérdet kan dven vara negativt. Samma sak géller for underkant. Instillningen 0, 0 bor
fungera for de flesta typer av skrivare.

Antal kopior
Hér kan du ange hur manga kopior du vill ha av bokningsbekriftelse samt hyresavtal vid

utskrift.

Skrivare
Hir véljer du vilken skrivare du vill anvénda for olika utskrifter.

Forhandsgranska innan utskrift



Om denna ruta kryssas i kommer forhandsgranskning visas fore utskrift. Ar den inte ikryssad
kommer utskrift att ske direkt. Undantaget fran detta ar utskrift av statistikrapport som alltid
har forhandsgranskning oavsett instdllning har.

Féretagsuppgifter
Hiér kan du vélja att fa ditt foretags uppgifter utskrivna i sidhuvudet pa kontrakt.

Databasinstallningar

Databasinstdllningar,

O prograrmmet ska kiotas pé mer 3n en dator i ett natverk ska databasens sokvag
anges har pa de datorer dar klientinstallation gjorts.
Dbservera att databazen maste vara utdelad med s3val skriv som 13sratigheter.

Sokwag: | C:A\Program*Brainchild UthyrningsBrainchildU thyrn Y al| databas

| ok || avbw |

Programmet kan anvéndas i ett internt nitverk. Detta innebér att flera sa kallade klienter
samtidigt kan arbeta mot samma databas som ligger pa en dator som kallas server
(huvuddator). Man kan alltsd ha programmet igdng pé flera datorer samtidigt och komma at
samma data.

Menyalternativet Databasinstillningar r till for att, pa klienterna, ange sdkvégen till
databasen. Du kan antingen skriva in hela sokvdgen manuellt eller anvéinda knappen *Vilj
databas’ och peka ut databasen. For att spara den dndrade sokvégen véljer du” OK’, om du
angrar dig véljer du ’Avbryt’.

Observera att sokvidgen endast ska éndras om du anvénder dig av nétverk och dé endast pa
klienter!

Sdkerhetskopiera databas

For att undvika att forlora information om datorn skulle ga sonder eller bli stulen
rekommenderas du att gora regelbundna sidkerhetskopior till ett memorystick eller till en
annan dator. D& programmet avslutas kommer du att pdminnas om att gora en sékerhetskopia.
D4 du viljer detta menyalternativ kommer du till en dialogruta dér du véljer var du vill spara
din sdkerhetskopia. Hér kan du &ven ange vad du vill kalla din kopia. Programmet kommer att
foresla namnet BrainchildUthyrningDatabas foljt av dagens datum. For att gora och spara en
sdkerhetskopia véljer du ’Spara’, annars véljer du ’Avbryt’.

Observera att du, for minimal risk, rekommenderas att férvara din sékerhetskopia pa en annan
fysisk plats dn den dér datorn med programmet befinner sig.

Importera databas

Om du tidigare har anvént dig av Brainchilds produkt Uthyrning 2000 kan du importera dina
data fran det programmet till denna nyare version. Detta gor du under menyalternativet
Importera databas.

Nar importen gors kommer all data som eventuellt finns i programmets databas att skrivas
over med den importerade databasens data. Den databas som importeras kommer inte att



paverkas av importen, den kopieras och kommer att finnas kvar och gar utmairkt att anvénda
fran Uthyrning 2000.

Da du viljer detta menyalternativ kommer du forst att fa en varning, om du véljer att ga
vidare ombeds du att ange administratorslosenordet. Efter det kommer du till en dialogruta
dér du kan peka ut den databas som du vill importera. For att bekrifta ditt val véljer du
*Oppna’, annars viljer du ’Avbryt’. Direfter kommer ytterligare en varningsdialogruta. Om
du véljer att fortsitta i den kommer importen att ske.

Importen tar en ganska lang stund och du kommer att informeras nér den é&r klar.

Importen kan antingen lyckas helt, lyckas delvis eller helt misslyckas. Om importen
misslyckas totalt kommer en informationsdialogruta att meddela detta.

Helt misslyckad import kan bero pd att den databas som valts for import inte dr en korrekt
databas. Att importen lyckas delvis beror pé att det finns inkonsekvensfel i databasen som
importeras. Detta kan exempelvis bero pi att ett uthyrningsobjekt har raderats men att det
finns kvar bokningar for det objektet.

Om importen lyckas delvis kommer du att informeras om detta. De problem som dykt upp
under importen lagras i en fil som du kan 6ppna och lésa i. Filens sokvég visas i ett
felmeddelande.

Om importen lyckats (helt eller delvis) kommer avslutningsvis en dialogruta som talar om att
importen dr klar och att programmet behover startas om. Stidng d& ner programmet och dppna
det pd nytt. Nu ska dina gamla data finnas i programmet och det dr bara att arbeta vidare.
Avslutade, det vill sdga betalda, uthyrningar gar inte att oppna i programmet. Om du vill
arbeta med dessa rekommenderas du att 6ppna dessa med Uthyrning 2000.

Observera att det endast dr databaser skapade med Uthyrning 2000 som kan importeras. Om
du inte har anvédnt Uthyrning 2000 ska du aldrig anvénda detta menyalternativ.

Register
Under Register ligger man in uthyrningsobjekt, prislistor, extra forsédkringar med mera.

Att arbeta med register

Samtliga register, utom prisgrupper, dr uppbyggda pé ett liknande sitt. I dessa register kan
man skapa nya poster, dndra befintliga poster samt radera poster. Man kan dven vélja att spara
sina dndringar eller avbryta. Registren dr uppbyggda med flikar, en flik {or varje typ av
uthyrningsobjekt. Det finns tva typer av registerdialogrutor: Lista och Bldddringsbar. Dessa
fungerar lite olika.

Lista
L LN ¢

Foljande register ar av denna typ: Klasser, Utrustning, Ldnder och Anvéndare.

I denna typ av register ser man alla poster i en lista och ovanfér denna lista finns en knapprad
dir man kan vélja att skapa en ny post i listan, att &ndra en post eller att radera en post. For att
dndra eller radera en post méste den posten markeras i listan. Vid skapande av ny post eller
dndring av befintlig post kommer en underdialogruta upp i vilken &ndring eller nyskapande
sker. I denna underdialogruta kan man viélja att behalla &ndringen genom att trycka *OK’ eller
att avbryta med *Avbryt’.

Da man ar klar med sina registerdndringar limnar man fonstret antingen genom att vélja att
spara sina dndringar genom att trycka *OK’ eller angra genom ’Avbryt’.

10



Bliddringsbar

E _- x iSfjk: |—| ):_J |"."iSEI: Akkiva - 0 *

Foljande register ar av denna typ: Uthyrningsobjekt, Prislistor, Extra forsékringar och
Forsékringsinstdllningar.

I denna typ av register ser man en post i taget och kan gora éndringar direkt i posten. Man
bldddrar mellan olika poster med hjilp av pilar och/eller en rullgardinslista i knappraden
ovanfor posten. [ knappraden kan man dven vélja att radera en post eller att skapa en ny.

Da man &r klar med sina registerdndringar limnar man fonstret antingen genom att vélja att
spara sina dndringar genom att trycka ’OK’ eller &ngra genom ’Avbryt’. Om man inte matat
in korrekta védrden for ndgon post och trycker ’OK’ kommer man inte att lamna dialogrutan
utan man kommer till den post som inte har korrekta virden och dér kommer dessa filt att
vara markerade med ett utropstecken 1 en rdd ring. Fér man musmarkdren 6ver denna
markering visas en forklarande text som talar om varfor virdet inte accepteras. Andra viirdet
och forsok att spara igen.

Klasser

Register - Klasser

()

Fordon | S1Ep || Qwrigt
el i J

&
B
C

Lok || avbw |

Alla uthyrningsobjekt méste tillhora en klass. Detta dr ett sétt att gruppera objekten.

11



Uthyrningsobjekt
Objekt

Register, - Uthyrningsobjekt

Fardon | SlEp | Cwrigt
i) ¢ | sok | visa aktiva 4
Infa
Regnr: Aktiv
Typ: |Subaru | Arsmodel;
Flazs: |A V| M atarstallning:
Ubruztning
Drag GPS [ Automat
Drigh
Skador
Drigt
[ ok ][ bt |

I detta register lagger du in de objekt som du vill kunna hyra ut. Beroende pé typ av objekt sa
kan du ldagga in olika information.

Det gér att soka efter ett visst objekt i knappraden 6verst. Sokning sker d& inom den typ av
uthyrningsobjekt som visas pé fliken och det filt som sdkningen gors pa dr det dversta vénstra
faltet 1 info-rutan (registreringsnr/ID).

Varje objekt kan markeras som aktivt. Om *Aktiv’ inte markerats dr objektet inaktivt. Objekt
som inte lingre anvinds men som har funnits med p& ndgon uthyrning kan ej raderas och da
rekommenderas du att istillet kryssa ur rutan *Aktiv’. Det gér inte att markera ett objekt som
ar uthyrt eller bokat som inaktivt. Du kan i registrets knapprad vilja att visa alla objekt eller
endast de objekt som dr aktiva.

12



Utrustning

X

Utrustning

Fordon |

P 1N X |

Autornat
Drag
PS5

Lok || avbut |

For fordon kan olika utrustning sdsom drag, automat och GPS anges. De poster som ldggs upp

1 detta register visas sedan i Objekt-registret dir man kan ange vilka fordon som har vilken
utrustning.

13



Prislistor
Objekt

Prislistor E|

| Fodon | 5ip | Owigt| - )
i Prislista: . Ordinarie ~ | Klass: < A oy | | 53 < |Kopiera pris frén Kass: iz ;
Inztallningar klass Frizliztan
Skadekostnadsreducering avaift/dygn; peia) | Pinipris; 85 | [ Ej deposition
Skadekostnadsreducenng mawx/30-dygn; |1455__|
K.orttidshyra
. I Darispris a-[5 | timmar S '
Difatisptis KET -t T (5 | timec [a00 | Timpn: gm0 |
Fria km/dwan: §4DD Kornpriz: |'|,.7" Fria km/0 - 7 100 | Fria krn/timme: |2D |
Minipriz: |1DEI_|
Fria km
Duygnspris: 555 | Weckopris |.22?'5 Extra dvgn: :555 | Special I3 -II:I_I,Jgn: I'IEEIEI |
rinipris: i_555 |
[#]veckahyra
Weckopris: (1775 ! Estradpan: | 355 Yeckopris g fia ke [1200 [
Fria km/vecka: [7o0 Fria km/dygn: |_-1 i} Extra dygn e fria km: | 200 I
Extakmpis. |17 Knpris: 17 Minipris: 1200
[¥] 30-dagars
30-dagarspris: IEBQD | Estradyan: |235 —| Btk [tz ]
Fria km#30-dagar: i1§DD -I Fria km/dygn: iE-D | tinipris: '5856 |
[#]'weekend
Fran - Tl Weekendpris: Weekend inkl. fria krm; [330 |
ke 1800 | Kb [0m00 ; : :
: == Fria km/weskend:
(%) Fredag ) Stndag S
Krnpriz: rinipris: | 240
7 Lardag () Mindag
[ ok || awbet |

Olika prislistor kan skapas i programmet. I programmet finns en prislista redan skapad. Den
kallas Ordinarie. Denna prislista kan inte raderas och kommer att vara forvald pa alla
bokningar.

For en prislista anges priser for varje klass. For klassen anger du dven avgift for eventuell
skadekostnadsreducering.

Varje prislista innehaller ett antal prisgrupper. Vilka prisgrupper du vill anvénda 1
programmet anger du under menyvalet Prislistor - Prisgrupper. Vilka prisgrupper som du vill
anvinda for en given klass och en given prislista anger du genom att kryssa i eller ur den lilla
kryssrutan framfor prisgruppens namn i prislistan.

Om du anger priset 0 i ndgon av rutorna innebér det att du inte anvander dig av denna typ av
prisséttning.

Minipris dr den minsta avgift som tas ut for given prisgrupp. Om priset hamnar under minipris
kommer minipriset att anvéndas.

14



For att skapa en ny prislista kan du antingen anvénda knappen "Ny’ eller "Kopiera prislista’.
Vid kopiera kommer alla priser att kopieras fran aktuell prislista till en ny. Vid Ny’ kommer
alla priser att vara 0 fran borjan.

Du kan @ven kopiera in priser frén en annan klass. Detta gor du genom att vilja klass att
kopiera pris fran i rullgardinslistan i knappraden och sen bekrifta ditt val i en frigedialogruta
som kommer upp.

Vid en uthyrming kommer programmet alltid att vélja den prisgrupp inom vald prislista som
ger lagst pris for kunden. Kunden tillats att 6verskrida tiden med 30 minuter utan att debiteras
for detta. Om en uthyrning varar ett dygn och 29 minuter kommer detta alltsé att tolkas som
ett dygn.

Prisgrupper

Prisgrupper E|

Har waljer du vilka prizgrupper du

Fordon | Slap | Owrigt - -
will aneeanda.

K.orttidzhwra
Fria km
Yeckohyra
30-dagarshwra
Wweekendhyra

Dezza inztaliningar galler for
zamtliga priglistor.

O du inte vill anvanda en viss
prisgrupp pa en viss prizlista
arvvander du kmyzsrutan vid
prizgruppen pa den prislistan.

| ok || avbwt |

Under detta menyalternativ véljer du vilka prisgrupper du vill anvinda dig av i programmet.
De prisgrupper du véljer bort hiar kommer inte att visas i prislistorna.

Extra forsakringar

Extra fdarsakringar

Fordon f| Slap || Ownigt
! Fordansfarsakring:  Stenskatt B |
Friz/dygn  Maxpris/30-dagar
. 20 | [500 |
B |25 | [700 |
FlC | | |
ok | [ avbt
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Detta &r ett register dir det ar mdjligt att ldgga in eventuella extra forsédkringar som kunden
kan teckna i samband med en uthyrning. For varje forsédkring anges ett namn och for vilka
klasser denna forsékring ska gé att teckna. For de klasser som ska vara knutna till
forsékringen anges pris per dygn samt ett maxpris for 30 dagar.

Forsakringsinstallningar
Forsdkringsbolag

Farsdkringsinstdllningar

Farsakringsbolag | K.ostnadsfardelning

] % | Folksam - ] *J
Mamr: | Falksam |
Adress: |Stora gatan 12 |
Fostri/Ott [12345 | [Staden |

[ ok [ ewbwt |

Hér anges namn och adressuppgifter for forsékringsbolag.

Kostnadsfordelning

Farsdkringsinstallningar,

Fiirsakringsbolag Kostnadsftirdelning|
PR - ¢ |

NETT |'I.t'-\ |

(® - Fiardelning av period och strcka var fr sig
Bolaget Kunden Tatalt

Perind: %+ |0 % =100%

Stricka: %+ 80 % =100%

[10o_]

Mamspliktig kund betalar bolagets mams
Kunden betalar skadekastnadsreducering

ok | [ Avbut




Vid en forsakringsuthyrning ska kostnaden fordelas mellan forsékringsbolaget och kunden.
Hur detta gors anges genom val av en kostnadsférdelning som hanteras i detta register.
Kostnaden kan fordelas i huvudsak pa tva sétt, antingen delas period och stricka var for sig
eller sa delas totalsumman. Hér gir dven att ange om momspliktig kund ska betala bolagets
moms och om kunden ska sta for skadekostnadsreduceringen.

Observera att en kostnadsfordelning inte dr knuten till ett visst forsékringsbolag utan att det
gér att kombinera fritt mellan forsékringsbolag och fordelningar, allt enligt kundens avtal med
bolaget.

Lander

x]

Ldander
PR

Dranmark,
Maorge

| ok || bt |

Vid en uthyrning kan man ange i vilka lander, utdver Sverige, som fordon far framforas. I
registret Lander kan du lidgga upp de ldnder som du vill anvénda dig av.

Anvandare

Anvindare E'
ksl

ot

1=
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For att kunna skapa och dndra uthyrningar i programmet maste signering ske. Detta gors
genom att en signatur och ett 16senord anges. Registret Anvdndare administrerar anvindare
och dess signaturer och 16senord. For att kunna ldgga upp nya anvindare samt ta bort
befintliga anvindare krévs ett sirskilt administratorslésenord. Vid dndring av 16senord ska
tidigare 16senord eller administratorslosenord anges.

Funktioner
Under menyn Funktioner samlas ett antal funktioner som pa olika vis sammanstiller data fran
uthyrningar.

In/Ut

Dwtre (2050618 | ol [J00E0316 | [ ves |
Dotem Tl Bebmisgus  Peosm  Mawn Dbkl Dbk e

SGIGIS SO0 GGIGIAT  GOBOSGSSS  EabsEmutcim ML Sshar

BERGERE MM BGRGNEE TZIZNZ-IAT  AssMsssn DFEET Fpal

For att fa en Gversikt Over dagens, eller periodens, hiandelser kan en In/Ut lista skapas. For
denna lista viljs en period, forvalt dr dagens datum. Tryck pa knappen ’Visa’ sa kommer det i
tva listor att visas de uthyrningsobjekt som ska l&dmnas ut respektive in under perioden. Listan
kan skrivas ut.

En uthyrning som finns i ndgon av listorna kan dppnas genom att du dubbelklickar péd den.
In/Ut-fonstret stangs da och du hamnar i Uthyrnings-lage.

Denna funktion kan, forutom genom menyn Funktioner, 4ven nds genom knappen med tva
pilar pd i knappraden i Kalender-ldge. Menyalternativet &r endast tillgéingligt i Kalender-l4ge.
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Programmet upplyser dig om det finns uthyrningsobjekt som skulle ha ldmnats ut eller in men
som ir forsenade 30 min eller mer. Dessa uthyrningsobjekt listas i tva listor likt In/Ut. Aven
hérifrén gar det att 6ppna en uthyrning i Uthyrnings-ldge genom att dubbelklicka pd en rad i
nagon av listorna.

Varningslistan kan nas via menyn Funktioner (endast i Kalender-ldge) eller genom knappen
med en triangel med utropstecken i knappraden i Kalender-lage. Denna knapp kommer att
blinka om négra varningar finns for att gora dig uppmérksam pa detta. Om knappen har
blinkat och du gétt in och tittat pa listorna kommer inte knappen att blinka igen forran efter 30
min om det da finns nagra varningar.



Parkeringsboter

Sdkning av parkeringshiter

Sak, Sokrezultat

Reaizteringsnr: Bokingznr: |:|
JICkES FPerzonsorgrr: |:|

Dratum:

vt [ ]

Tid: M arnn: | |

Adress: | |
Postrummer: | | Ort: | |

F-botzinfo

P-botznurmmer: ARR4-9
Platz: | Stora torget
Belopp: oo

Expeditionzawvg: 150

Betalningzvilll.or; | 10 dagar netto | Skriv faktura

Stang

For att underlatta hantering av parkeringsboter for uthyrningsobjekt finns funktionen
Parkeringsboéter. Vid val av detta menyalternativ kommer en dialogruta upp dér du kan soka
efter vilken kund det var som hyrde givet uthyrningsobjekt vid en angiven tid. Fyll 1
registreringsnummer, datum och tid och tryck sedan pd *Sok’ sa ser du sokresultatet 1 rutan
Sokresultat. I rutan P-botsinfo kan du sedan ange information om parkeringsboten och skriva
ut en faktura till kunden genom att trycka pa knappen ’Skriv faktura’.

Statistik

Det gér att skapa vissa statistiska rapporter. Dessa skapas genom att man viéljer en period for
rapporten samt vilka objekt som ska ingé. Rapporten skapas genom att man trycker pa
knappen ’Skriv ut’. Du kommer dé att komma till en dialogruta for forhandsgranskning dér du
kan titta pa rapporten och vilja att skriva ut den.
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Uthyrningsobjekt

X

Statistik
[Ithprmingzobjekt | K.under

Statistikbyp Period

(%) Myttjandegrad Fran ochmed: | 2006-05-22 %
3 Intakter Till och med: 2006-06-22 W

Objekt
Wl ala Endast aktiva
Fardon | Slap || Owrigt
Wl alla
] Marm
DFGETS Saah
G TOE7 Ford

|oU7as Subaru
MWETZ3  Walvo

Stang

For uthyrningsobjekt gar det att skapa tva typer av statistik: Nyttjandegrad och Intékter. Bada
listar valda uthyrningsobjekt och sammanstéller antingen grad av nyttjande eller summa

intdkter under den angivna perioden.
Du kan vilja att ta med de objekt som ar markerade som Aktiva genom att kryssa i rutan
Endast aktiva (forvalt) eller att ta med samtliga objekt genom att kryssa ur samma ruta.
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Kunder

X

Statistik

Lithyrringzobjekt Kunder|

Statistikbyp Period

(¥ Liten Fran ochmed: | 2006-02-01 %
) Stor Till och med: 2006-05-31 W

0T 7]

Funder
[] walj alla

[Jrval

M amn: | K.a | [ Sok

Pers/Orgrr Marnn Awdelning
050803-8888 Kalle Knutsson

020202-2222  Karina Olzson

030303-3333  Karl Andersson

K & =

Stang

For kunder finns det tre typer av statistik att vdlja mellan: Liten, Stor och Top. Den lilla
kundstatistiken visar, per kund, antal hyror och total hyressumma under den angivna perioden.
Den stora kundstatistiken visar mer i detalj de bokningar som kunderna haft under den
angivna perioden. For Top véljer du hur manga kunder du vill se i listan. Du kommer da att fa
en topplista med givet antal kunder som visar de som har hyrt for storst summa under
perioden. Informationen i Top &r densamma som i den lilla kundstatistiken.

Urvalet av kunder gors genom att du antingen véljer alla genom att kryssa i den rutan eller
genom en sokning. Du kan i sokfiltet ange hela, eller borjan pa, ett namn. Alla kunder som
har ett namn som borjar pa det angivna virdet kommer att listas. Bland dessa kan du sedan
vélja vilka du vill ha med i din rapport. S6kning kan inte goras vid alternativet Top, d&
kommer urvalet alltid att vara samtliga kunder.

Hjilp

Under menyn Hjélp hittar du denna manual samt information om programmet.
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Manual
Da du véljer detta menyalternativ kommer denna manual att 6ppnas i ett nytt fonster.

Om Brainchild Uthyrning

Om Uthyrning

Brainchild Uthyrning
Werszion 1.0.7.0

D atabasversion 8
Copyright € 2005-2006

Brainchild Saoftware

|nnehavare:; Test firman
ARRREE-R555

Licens gitigtll:  2006-12-31

Om detta menyalternativ véljs kommer ett fonster upp med information om programmet. Hir

kan du bland annat se vilken version du har och hur linge din licens ir giltig.
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Kalender-lage

i war feE s W =,
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SRt DFGETH Saal
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TWETE Walwn
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Kalender-ldge ér ett av huvudarbetsldgena i programmet. Har far du 6versikt over dina
uthyrningsobjekt och hyror. Det dr hérifrdn du skapar nya bokningar eller 6ppnar hyror, det dr
programmets grundlige.

Fonstret &r uppdelat i olika delar: Knapprad, Datumviljare, Klass-knappar och Kalender.

Knapprad

@m0 e w2 /N

Knappraden dr indelad i fyra olika delar: Objektstyp, Kalender, Uthyrning och Funktioner.
Dessa delar separeras med en vertikal linje. Nar musmarkdren halls 6ver en knapp i
knappraden kommer det upp en ruta som forklarar vad knappen ér till for. Denna ruta
forsvinner da markdren fors dérifran.

Objektstyp
Med hjalp av knapparna i denna del av knappraden kan du vilja vilken objektstyp som du vill
se i kalendern.

Kalender

Det finns tvé olika kalendrar: Oversiktskalender och Veckokalender for markerat objekt.
Oversiktskalendern visar alla utyrningsobjekt av vald typ och klass och dess hyror under en
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period av fem veckor. For att titta mer detaljerat pa uthyrningar for ett visst objekt markeras
detta objekt i kalendern och man trycker pa knappen *Veckokalender for markerat objekt’. Da
kommer kalendern att visa valt objekt och dess uthyrningar for en vecka.

Uthyrning

De forsta knapparna i den hér avdelningen skapar olika typer av bokningar. ’Boka klass’
anvinds for att skapa en bokning for en viss klass och avvakta med att vélja vilket objekt som
ska knytas till bokningen. ’Boka markerat objekt’ skapar en bokning fér markerat objekt i
kalendern. ’Boka service’ skapar en sérskild typ av bokning som anvénds da markerat
uthyrningsobjekt ska pa service. De bokningar som skapas kommer att starta pd det datum
som &r valt i datumviljaren. D& en bokning skapas kommer du att flyttas till Uthyrmnings-ldge
(for ’Boka klass’ och ’Boka markerat objekt’) eller till en bokningsdialogruta (’Boka
service’).

Nastfoljande tva knappar, "Hyr ut’ och ’Betala’, anvdnds for att dppna befintliga uthyrningar.
Niér du anvéinder dessa knappar kommer du till en dialogruta déir du far ange vilken uthyrning
du vill 6ppna genom att skriva in uthyrningens bokningsnummer. Om uthyrningen finns
kommer denna att Oppnas och du flyttas till Uthyrnings-ldge.

Funktioner

Tva av de vanligaste funktionerna, In/Ut och Varning, finns att tillgd via knappar i
knappraden. Dessa ligger dven under menyn Funktioner. For beskrivning av dessa funktioner,
se respektive avsnitt under Funktioner ovan.

Datumvaljare

ma t oon b B ld s
291 74 o R R
T e e [
2412 13 14 15 16 17 18
25(19 20 21 22 23 24 25
26|26 27 20 ) 20
[ Jidag: 2006-06-29

Datumviéljaren styr vilken period som visas i kalendern. Kalendern startar alltid pA mandagen
i vald vecka. Det datum som du valt i datumvéljaren kommer att vara startdatum for
bokningar.

Klass-knappar

Klazzer - Fordon

A

|
: |
c )
|

<hillax

— ) — —
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Under datumvéljaren finns knappar for val av klass. Har finns en knapp for varje klass for
vald objektstyp samt en knapp for val av alla objekt inom typen oavsett klass. Denna knapp
har texten <Alla>. Med hjélp av dessa knappar styr du vilka uthyrningsobjekt som visas i
kalendern.

Kalender

I kalendern visas en Oversikt 6ver hyror. Hyrorna dr fargkodade efter typ och status. Vad de
olika fargerna betyder visas lingst ner i fonstret.
Det finns tva kalendrar: Oversiktskalender och Veckokalender for markerat objekt.

Oversiktskalender

Fordon - A 26/6 - 3047

M T O e Gt T O B e b e e e e G e it e e e P B

101785 Subaru
2006 8452 km
Dirag, GRS
DFGE78 Saab
2005 1148 km

AWE123 Yolvo
2004 1258 km
GPS, Drag

I denna kalender visas varje uthyrningsobjekt av given typ och klass och dess hyror under fem
veckor med start pA mandagen i den vecka som valts 1 datumviljaren. Uthyrningsobjekten dr
sorterade sd att de nyaste objekten dr dverst i listan. Fordon sorteras direfter sa att den som
har korts kortast stricka kommer forst.

Om musmarkdren fors 6ver en uthyrning visas ytterligare information om uthyrningen. Det
man da ser ar start- och slutdatum och tid, bokningsnummer och kundens namn.

Vid dubbelklick i kalendern kommer du att forflyttas till Veckokalender for markerat objekt.
Vald dag i datumviljaren kommer dé att &ndras till det datum du dubbelkickat pa.

Om du hogerklickar pd en uthyrning kommer en undermeny upp. I denna kan du 6ppna
uthyrningen i Uthyrnings-l4ge och dven i vissa fall flytta uthyrningen till annat objekt. Det dr
bara bokningar som gér att flytta och endast om objektet inte 4r markerat som Ej
ombokningsbart. Vid ej ombokningsbart objekt kommer menyalternativet att vara gratt.
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Veckokalender for markerat objekt

Fordon - A DFG678 Saab

00
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12

Mandag 29/5
]
a0
oo
30
oo
30
oo
0
]
0
oo
a0
oo
30
oo
0
oo
0
]
a0
oo
30
oo
30
o0 | 1zizz1212

ao |

Tisdag 30/5

2975 - 4/6

Onsdag 31/5

Tarsdag 1/6

Fredag 2/6

Lardag 346

Sondag 4/6

Det ér enklare att se exakt ndr en uthyrning borjar och slutar i denna kalender. Vid

uthyrningens borjan star kundens person/organisationsnummer.

Fran denna kalender kan du enkelt skapa en bokning eller 6ppna en uthyrning. Om du
dubbelklickar pa en tidpunkt d& uthyrningsobjektet ar ledigt kommer du att skapa en bokning
med borjan pd den tidpunkten. Du forflyttas da till Uthyrnings-ldge. Om du déremot
dubbelklickar pé en tidpunkt dé det finns en uthyrning ar det denna uthyrning som kommer att
Oppnas och du forflyttas till Uthyrnings-lége.
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Uthyrnings-ldge

e Hrai o Bl LSy nine

S g iy pad e Eshia Mauikimgs  Ej smboikniagsbom
WAGIET  REMALALT CiM B [ - [ [ Foustinga-. @]
Hpesrnsm | 8 oo awe [T1) Frs iy
Feondaged [TTIT11-11M I am. | P Cirrhrasm i [} Fouakmgudzwmg
itk Coaarrban: 150 [] Baskred 150 [7] Fakhrs
[Tt By Eakion Bmdnede b WE Froboademn
Fhpares
Ak FH W 23 Prmppait
Fordaktrmn
Frehtianines. |25 | 06 Bhaden S 1o
Tedl 17318 T2 e a— |l v
= [ Madetnier |
Eineshyt L] 5 Eidepostion U] Gowsd T Kby
Gigd L] Spirdoarball
Sigramng
. ] . :
Fancion il brsardazse 1 Lince s Samge
Lisemsardd
Fagie | [ rarsmien |

Uthyrnings-ldge ar det andra huvudarbetslédget i programmet. Det &r hér du fyller i uppgifter
for dina uthyrningar. Informationen som visas och vad som kan 4ndras ér lite olika beroende
pa uthyrningens status (de olika typer av status som finns listas under Statusfilt nedan).
Fonstret dr uppdelat i olika delar: Knapprad, Statusfilt, Period, Objektlista, Kundinformation,
Knappgrupp och Uthyrningsinformation.

Knapprad

Knappraden ser olika ut beroende pa uthyrningens status. Gemensamt &r dock att den &r
uppdelad i tva delar: Denna uthyrning och Annan uthyrning. De bada delarna separeras av en
vertikal linje. Nar musmarkoren hélls 6ver en knapp i knappraden kommer det upp en ruta
som forklarar vad knappen ér till for. Denna ruta férsvinner dd markoren fors darifran.

Denna uthyrning

Den vénstra delen av knappraden innehaller knappar som paverkar 6ppnad uthyrning. De
anvinds for att byta status pa uthyrningen eller for att radera den. Det &r denna del av
knappraden som dndras beroende pé uthyrningens status.

Nar du 6ppnar en uthyrning i Uthyrnings-ldge kommer den att 6ppnas med den status som
kommer nést i ordningen. Detta eftersom det &r troligt att du exempelvis 6ppnar en bokad
uthyrning for att hyra ut den. Det kan dock vara sa att du 6ppnar den for att géra justeringar
av olika slag och det ar for detta &ndamal som knapparna i denna del av knappraden finns.
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Vid en bokning dr denna del av knappraden till att bérja med tom. D& du har registrerat
bokningen visas knapparna *Ga till uthyrningsldge’ och *Avboka’. *Ga till uthyrningslédge’
dndrar status frdn Bokning till Uthyrning. Denna &r lamplig att anvidnda vid direktuthyrning
da kunden vill himta ut uthyrningsobjektet i samband med bokningen. ’Avboka’ raderar en
uthyrning. Om du trycker pa denna knapp kommer du f6rst att bli varnad.

Vid en uthyrning finns knapparna *Ga till bokningsldge’ och *Avboka’. *Ga till bokningsldge’
andrar status fran Uthyrning till Bokning och anvénds for att gora justeringar 1 en bokning.
’Avboka’ raderar en uthyrning. Om du trycker pé denna knapp kommer du forst att bli varnad.

g~

Vid betalning finns knapparna *Andra slutdatum och tid’ och >G4 till bokningslige’. *Andra
slutdatum och tid’ &r till {6r att justera slutdatum och tid for en padgaende uthyrning. Det ar
aven mojligt att lagga till eller 4ndra annan forare samt att 1dgga till och dndra uppgifter pa
fliken Forsdkringsuthyrning. G4 till bokningslédge’ dndrar status frdn Betalning till Bokning.
For att backa till bokningsldge méste du ange signatur och 16senord. OBS! Efter registrering i
bokningsldge far uthyrningen status Bokad.

%

Niér uthyrningens status dr betald kommer det att finnas en knapp i denna del av knappraden:
’Ga till betalldge’. Denna knapp éndrar status till betalning. For att backa en betald uthyrning
maste du ange administratorslosenordet.

Annan uthyrning

2 W
I den hogra delen av knappraden finns tvd knappar for att ppna en annan uthyrning. Den
vénstra, forestdllande en nyckel, anvinds for att 6ppna en annan uthyrning for uthyrning.
Nista knapp, forestéllande en hand som tar emot pengar, anvinds for att 6ppna en uthyrning
for betalning.

Statusfalt

Betald - [0606293]18

Statusfiltet visar uthyrningens status samt dess bokningsnummer. Foljande status finns:
Bokning, Uthyrning, Betalning och Betald.

Bokning
Detta ar forsta laget d& objekt bokas for en viss tid och en viss kund. Nar bokningen har

registrerats far den ett bokningsnummer.

Uthyrning
I detta lage hyr man ut objektet/objekten till kunden.
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Betalning
Dé kunden kommer tillbaka med objektet/objekten dr uthyrningens status Betalning.

Betald
En avslutad uthyrning har status Betald.
Period
Period
Startdatum: |2008-08-29  |w Tid  [1504 Shidatum: 20080713 [w Tid  [15.00

Hér anges perioden for uthyrningen. For att ange ett datum kan du antingen skriva in det
manuellt eller anvénda dig av pilen till hoger om datumet. Da kommer en datumvéljare att
fallas ner i vilken ett datum kan véljas.

I vissa ldgen dé en uthyrning 6ppnas kommer datum och tid automatiskt att justeras. Detta
giller ndr en uthyrning 6ppnas med status uthyrning, d@ kommer startdatum och starttid att
sattas till aktuellt datum och tid. Vid status betalning kommer slutdatum och sluttid att séttas
till aktuellt datum och tid, detta géller e¢j d& man laser upp en redan betald uthyrning.
Maximal uthyrningstid &r ett ar.

I félten for att fylla i tid samt faltet for slutdatum finns funktionalitet for att gdra inmatningen
snabbare.

Tid
Om du inte anger ett fullstdndigt klockslag kommer tiden att fyllas ut med nollor pé slutet nér
du ldmnar faltet. Exempel: Anger du 9 kommer detta att bli 09:00, 09:3 blir 09:30.

Slutdatum

Om du inte anger ett fullstdndigt datum 1 féltet for slutdatum kommer programmet att utgé
frén att det du har angett &r skillnaden mellan slutdatum och startdatum. Anger du exempelvis
endast ett datum tolkas det som om det skall vara samma ar och samma ménad som
startdatumet men ett annat datum. Datumet fylls ut nir du ldmnar féltet. Nagra exempel i vilka
vi utgar frin att startdatum &r 2006-07-01: Anger du 15 kommer detta att bli 2006-07-15,
anger du 812 blir det 2006-08-12.

Objektlista

ERasi  Fm hhis Kope  FRodekosesdied  Eetls liesklosnge ©§ osbabnisg il M stifeng i

DFEETE  Saab A & - | | -F.,:;J_,—ni ] e

Det/de objekt som skall vara med pé uthyrningen visas i en lista. Listan har olika delar:
Knapprad och Objektrader.

Knapprad
Knappraden innehaller tva knappar: *Légg till fler objekt’ och *Ta bort objekt’.
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Vid valet att ldgga till fler objekt kommer du att flyttas till Kalender-lage for att vélja objekt
att lagga till. Fler objekt kan ldggas till om du har valt att anvinda det kontrakt som kan
hantera flera objekt (Standard). En forsdkringsuthyrning kan endast innehalla ett objekt. For
varje uthyrning kan det endast finnas ett objekt som kan ha en annan forare.

Om du vill ta bort ett objekt fran uthyrmingen markerar du detta genom att klicka pa dess
registreringsnummer/id. Med knappen ’Ta bort objekt’ tar du sedan bort markerat objekt.
For att flytta en hyra fran ett objekt till ett annat tar du forst bort det ena objektet och viljer
sedan att 14gga till det andra.

Det gér inte att ta bort ett objekt som &r markerat som Ej ombokningsbart. For att ta bort ett
sédant objekt maste markeringen forst tas bort.

Objektrader

Varje objekt som ingér i uthyrningen visas pa en rad i listan. Listan delas upp i olika
sektioner. Varje sektion innehaller en typ av uthyrningsobjekt och har en egen rubrikrad.
Olika typer av uthyrningsobjekt har olika information pé objektraden. Foljande information dr
gemensam: Objektets identitet, Klass, Pris fran klass, Skadekostnadsreducering, Extra
forsakringar och Ej ombokningsbar. Fordon har dven falt for att fylla i métarstéllning vid ut-
och inlimnandet.

Om det ror sig om en klass-bokning har falten Objektets identitet samt Klass ersatts av
knappen ’Koppla objekt’.

Objektets identitet
For att kunna identifiera objektet visas dess Registreringsnummer/ID och Namn.

Klass
Namnet pa den klass som objektet tillhor visas.

Koppla objekt

Knappen Koppla objekt’ anvinds for att knyta ett objekt till en uthyrning i det fall detta inte
gjorts direkt utan ’Boka klass’ har anvénts. Da du trycker pé knappen kommer du till
Kalender-ldge och kan dér markera det objekt du vill vélja. Du bekréftar ditt val genom att
trycka pé knappen ’Boka markerat objekt’ i knappraden. D& kommer du tillbaka till
Uthyrnings-lage.

Pris fran klass
Priset for uthyrningen kan hdamtas fran en annan klass dn den som objektet tillhor. I sé fall

anges en annan klass hér.

Skadekostnadsreducering
Om kunden vill ldgga till en skadekostnadsreducering for objektet kryssas denna ruta i.
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Extra forsakringar

Valj extra farsakringar

Wl ewtra forzakingar fior:
LFGEYS Saah
[ Stenskatt 12000 ks
[] Glas 120,00 ki
[ ok || awbwt |

For att ldgga till extra forsidkringar for objektet trycker man pa knappen ’Forsdkringar’. Da
kommer ett litet fonster upp i vilket man kan vélja extra forsakringar. I fonstret visas priset for
de olika extra forsikringarna for den period som angivits. Om ingen period angivits visas
priset O kr.

Ej ombokningsbar
Om objektet inte & ombokningsbart markeras det hér.

Kundinformation

Persondorgnr: | EI_EDE_D_EE_BEF _! Sak...

Boed: [ ]

Mamn: |__Kaﬂe_Knuts:sE ) i - _]
Adress |'\-"Eéjen__1é i

Postrummer: !-?_145_33__: Ort: !_Saé_sta_den_ i

Tell: 765-09788 | Telz [070-667 887 |
Kundrabatt: |3 % Ejdeposiion [| Spamad [

Oserigt

Har anges information om kunden. Om négot av objekten som hyrs ut dr ett fordon kommer
det hér att finnas tva flikar: Hyresman och Annan forare. Annars finns bara Hyresman.
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Det finns tre sétt att ange kund: Manuell inmatning, Via person/organisationsnummer och Via
sokning.

Manuell inmatning
Detta alternativ &r tdnkt att anvéndas vid ny kund. Filten med kunduppgifter ifylles da
manuellt.

Via person/organisationsnummer
Da filtet for personnummer ldmnas kommer uppgifter for den kunden att automatiskt himtas

och visas i filten. Finns ingen kund med angivet personnummer kommer ingenting att hinda.

Via sokning

Stk X
I arnr; | Ka | [ Sik |
Hamn Personnr Adress Ort Avdelnng
Kalle Knutszon 080808-3888 Yagen13 Smastaden
KannaOlszon 020202- 2222 Stora gatan Orten
Karl Andersson 030303-3333 Gatan 3 Orten

Om man vill hitta en befintlig kund men inte kdnner dess person/organisationsnummer kan
man gora en sokning med hjélp av knappen *Sok’. Da kommer ett mindre fonster upp 1 vilket
man kan ange ett namn och sedan trycka pd knappen ’Sok’ eller enter. Programmet kommer
da att lista de kunder vars namn borjar pa det som angivits. Exempel: skriver man in Ann
kommer sévil Ann Olsson som Anna Svensson att visas i listan. Vélj en kund genom att
markera denna i listan och tryck OK” eller dubbelklicka pé kunden. Avbryt genom att vélja
knappen ’Avbryt’.

Knappgrupp

Till kalendern

Langst ner till vinster i fonstret finns en knappgrupp med f6ljande tre knappar: ’Registrera’,
"Utskrift’ och "Till kalendern’.

Registrera

Med denna knapp sparas dndringar. Om nagot inte dr korrekt ifyllt kommer det faltet att
markeras med ett utropstecken i en réd cirkel. Om musmarkoren f6rs 6ver denna cirkel visas
ett meddelande som talar om vad det &r som é&r fel. Uthyrningen méste signeras for att kunna
registreras.



Nir du tryckt pd denna knapp bekriftas att sparningen lyckats i en dialogruta. I denna ruta far
du en fraga om du vill skriva ut aktuella utskrifter. Véljer du ’Ja’ kommer utskrift att ske och
du flyttas till Kalender-ldge. Viljer du "Nej’ kommer du att flyttas till Kalender-lige. Om du

véljer ’Avbryt” kommer du att stanna kvar i Uthyrnings-lige.

Utskrift
Denna knapp genererar en utskrift av bokningsbekréftelse eller kontrakt. Vad som skrivs ut
beror pa uthyrningens status. Aven fakturor kommer att skrivas ut om detta har valts.

Till kalendern
Nér du ar fardig med uthyrningen kommer du tillbaka till Kalender-ldge med denna knapp.
Om du har glomt att spara dina dndringar kommer du att pAminnas om detta.

Uthyrningsinformation

Denna del kan innehalla upp till tre flikar beroende pa status och typ av uthyrningsobjekt.
Fram till Betalning finns det maximalt tvé flikar, vid betalningen tillkommer ytterligare en
flik for detta. Flikarna &r: Info, Forsékringsuthyrning och Betalning.

Info

Info | Fiarsakringsuthyrming

Prizlista; Ordinarie W [ Forsskingsuthwming
Depasition: 1500 Bersknad: 1500 [ Faktura
Beraknade km; 345 Rekyvisition
Mummer:
Frizuppaift
pRa K.ontaktrnat:
Summa; 1 436,50
lata nr:
K.om ihég
[ Spankontrol
Signering

B Fardon Far framfiras i fdliande |dnder utdver Sverige:
Lazenord:

Hér anges information om uthyrningen.

Programmet berdknar en depositionssumma som ar samma som det berdknade priset avrundat
uppét till ndrmaste hundratal. For att ange denna summa som deposition klickar man pa
knappen ’<’. Det gar dven att ange en egen summa for depositionen i rutan Deposition.

I rutan Prisuppgift visas det berdknade priset.

For att se detaljerna bakom priset klickar man pa knappen ’Visa detaljer’.
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Historik

X

[raturn Signiatur Handelze
2006-06-29 09:.24  je Bokad

I rutan Signering skall signatur och 16senord anges for att uthyrningen skall kunna registreras.
Via knappen "Historik’ i denna ruta kan man se uthyrningens historik.

Forsdkringsuthyrning
M Farzakningsuthyrming |
Farzaknngzsbalag Hyrezmar
M arnr; |FOIksam v| [M] Forzakrat fordong regiztreningsnr:
Adress: Stara gatan 12 Momspliktig []
PosgtrrdOrt: 123 45 Staden

Fontaktman: | Ewa Olzzon

Telefor:  [020-222222 |
Farzakring
K.ostnadzfordelhing: |‘|,-‘.\ A"

Skadenr: 20060723
Godkand kil 2006-10-08 %

Om rutan Forsakringsuthyrning har kryssats i pa fliken Info kan man hér ange information om
forsékringsuthyrningen sdsom forsiakringsbolag och kostnadsfordelning. Med hjélp av
knappen *Andra/Skapa’ kan man 4ndra uppgifter for ett befintligt forsiikringsbolag eller skapa
ett nytt pd samma sitt som under Register — Forsikringsinstéllningar. Forsdkringsuthyrning ér
endast aktuellt for fordon och uthyrningen kan da innehdlla endast ett uthyrningsobjekt.

Betalning
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Info Farzakringsuthyrming | Betalning |

Ewtra kostnad

g %
] | 5t&dning R00

Akl &, pris Bolaget

Dy 11 17000 | 1870,00 187000

Km 133 1.70 226,10 4522

IZ' Hyressumma: 209610 135,22

Avqdr [Lutover kundrabatt)

. Avwgdr kundrabatt: -1.81
Branzle .
L |D | Summa: |D | Skadekostnadsreducerning: 0,00 0,00
Estra forzakringar: 0,00 0,00
[ Eget pis L] Totalt 2 097 91 191522
At betala: 682.69
F.om ihég Signering

Signatur: || Hiztorik...

Eutra Karttidzshyra Fostnadsfardelhing

Funden
n.oo
180,83

180,88
-1.81
0,00
0,00

182639

Denna flik visas forst da uthyrningens status ar Betalning eller Betald. Vid betalning kan man
hir mata in olika uppgifter for betalningen sdsom exempelvis extra kostnader och avdrag. Om
uthyrningen omfattar ett uthyrningsobjekt kommer detaljer for priset visas langst upp till

hoger.
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Fordon - DFGE7S |
Hyressumma
K.orttidzhwra
Antal Antal & pris Prig
Dyan 92 170,00 15 B40,00 13 2275,00 29 575,00
Km 1837 1.70 312290 1 BE5,00 555,00
Tatalt 18 762,90 Tatalt 30130,00
Weckohyra
Yeckor 13 120000 15 600,00 3 5 850,00 17 550,00
Extra dvan 1 200,00 200,00 2 235,00 470,00
Km 1837 1.70 312280 1] 1.70 0,00
Tatalt 1892290 Tatalt 18 020,00
Wl biligazte Huyrezsumma: 18 020,00
Skadekostnadsreducerning: 0,00
Extra farzakringar: 0.00
Summa: 158 020,00
Summa: 18 020,00
Awadr kundrabatt: 540,60
Totalt: 17 479,40

For att se prisdetaljer och for att dndra val av prisgrupp anvéinds knappen ’Visa detaljer’. Via
denna knapp nér man ett fonster dér varje uthyrningsobjekt visas pa en egen flik. Hir finns
mojligheten att vilja billigaste alternativ (forvalt) eller att vilja bort detta och sjilv vilja
vilken prisgrupp som skall anvidndas for aktuellt objekt.

Det finns pé fliken dven en mojlighet att helt sjélv ange ett pris. Upplagda prislistor kommer
dé inte att anvdndas for uthyrningen.
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Att komma igang

Hur man lampligast borjar arbeta med programmet ér beroende av om man tidigare har anvént
sig av Brainchilds produkt Uthyrning 2000 eller inte. Har man anvént den produkten borjar
man med att importera sina data under Arkiv — Importera.

Om man didremot inte anvént Brainchilds produkter tidigare bérjar man med att mata in data i
registerdelen. Programmets register bor fyllas i féljande ordning:

Klasser

Uthyrningsobjekt (borja hdr med Utrustning)

Prislistor (borja har med Prisgrupper)

Extra forsdkringar

Forsédkringsinstdllningar

Anvindare

Nér man gjort ndgot av ovanstdende dr man redo att borja arbeta med programmet.
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Snabbguide

Nér programmets register ar ifyllda (antingen manuellt eller genom en import)
rekommenderar vi att man arbetar som foljer vid administration av en uthyrning.

Utgangslage
Utga alltid ifrdn Kalender-ldge. Ha f6r vana att gé tillbaka dit efter det att du har arbetat med
en uthyrning.

Boka

Da en kund vill boka ett eller flera uthyrningsobjekt soker du upp valt objekt med hjilp av
knapparna for objektstyp i knappraden samt klassknapparna. Vilj dnskat datum i
datumvéljaren. Du kan nu kontrollera att objektet dr ledigt. Markera dnskat objekt i kalendern
och tryck pa knappen *Boka markerat objekt’ i knappraden. Eller vilj att titta ndrmare pa
objektets uthyrningar genom att antingen anvianda knappen ’Veckokalender for markerat
objekt’ i knappraden eller dubbelklicka i kalendern. I veckokalendern kan du sedan gora en
bokning genom att dubbelklicka pé ledig plats i kalendern. Du forflyttas da till Uthyrnings-
lage och det datum du valde i datumvéljaren ar forvalt. Har du gétt till Uthyrnings-ldge genom
dubbelklick 1 veckokalendern kommer den tid du dubbelklickat pa att vara forvald.

I Uthyrnings-ldge fyller du 1 information om kunden och uthyrningen och sedan signerar du
och trycker pd knappen ’Registrera’ i knappgruppen. Nu kan du, om du vill, skriva ut en
bokningsbekriftelse till kunden genom att svara ’Ja’ 1 dialogrutan.. Vill du inte skriva ut
bokningsbekriftelse véljer du "Nej’ 1 dialogrutan och kommer tillbaka till Kalender-ldge.

Hyr ut

Nér kunden kommer for att himta uthyrningsobjektet 6ppnar du uthyrningen antingen genom
att anvinda knappen *Hyr ut’ i knappraden och mata in bokningsnummer, eller genom menyn
du far upp vid hogerklick, eller genom att dubbelklicka p& uthyrningen forst i
oversiktskalendern och sedan i veckokalendern. Du flyttas da till Uthyrnings-lage.

Aktuellt datum och tid kommer att fyllas i som startdatum och starttid. Gor eventuella
andringar i uthyrningen och signera. Tryck péa knappen "Registrera’ i knappgruppen. Nu kan
du, via knappen ’Ja’ i dialogrutan, skriva ut hyresavtal. . Vill du inte skriva ut hyresavtal
véljer du "Nej’ i dialogrutan och kommer tillbaka till Kalender-lage.

Betalning

Vid aterlimnande av uthyrningsobjekt 6ppnar du uthyrningen antingen genom att anvidnda
knappen ’Betala’ i knappraden och mata in bokningsnummer, eller genom menyn du far upp
vid hogerklick, eller genom att dubbelklicka pa uthyrningen forst i dversiktskalendern och
sedan i veckokalendern. Du flyttas da till Uthyrnings-ldge.

Aktuellt datum och tid kommer att fyllas i som slutdatum och sluttid. Du ser nu fliken for
betalning. Om ett fordon har hyrts ut skall métarstéllning matas in. Gor eventuella justeringar,
signera och tryck pé knappen "Registrera’ i knappgruppen. Nu kan du skriva ut hyresavtal och
eventuella fakturor med knappen *Ja’ i dialogrutan. Vill du inte skriva ut hyresavtal véljer du
’Nej’ i dialogrutan och kommer tillbaka till Kalender-ldge.

Uthyrningen 4r nu avslutad.
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Support

Behover du hjilp med programmet? Vi kommer att samla de vanligaste fraigorna med svar pa
www.Brainchild.se/Support/FAQ, kanske kan du hitta svar pa din fraga dér. Annars ar du
vilkommen med dina frigor antingen via e-post support@brainchild.se eller pa telefon 070-
60 26 760.
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